Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Belzycach z dnia 10.12.2019

DYREKTOR PORADNI PSYCHOLOGICZNO-PEDAGOGICZNEJ
W BELZYCACH

oglasza nabor na stanowisko
gléwnego ksiegowego — 0,33 etatu

Nazwa i adres jednostki:

Poradnia Psychologiczno-Pedagogicznej w Belzycach
ul. Fabryczna 2b

24-200 Belzyce

Wymagania niezb¢dne

Do konkursu moze przystapi¢ osoba, ktora:

1)
2)
3)

4)

5)

posiada obywatelstwo polskie;
posiada petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byla prawomocnie skazana =za przestgpstwa: przeciwko mieniu, obrotowi

gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, a takze nie byta karana za przestepstwo umyslne $Scigane z oskarzenia
publicznego;

posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do zajmowania stanowiska glownego

ksiggowego okreslone w art.54 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz.U.2017, poz.2077 z pdzn. zm.), speilniajagc jeden z powyzszych
warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

C) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do uslugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $§wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajagce do uslugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

ma nieposzlakowang opinig.
Wymagania dodatkowe

1) doswiadczenie zawodowe — co najmniej szescioletni staz pracy na stanowisku
glownego ksiegowego w szkole lub w placowce o§wiatowej;



2)

3)
4)

5)

znajomos¢ obstugi programoéw komputerowych do prowadzenia ksiegowosci —
VULCAN - finansowo ksiggowy, ptacowy, Platnik

Znajomos¢ obstlugi innych programow, a w szczegdlnosci MS Excel i MS Word;
znajomos$¢ zasad prowadzenia ksiegowosci budzetowej w jednostkach o§wiatowych,
znajomos¢ przepisOw z zakresu rachunkowos$ci budzetowej, ustawy o finansach
publicznych, o pracownikach samorzgdowych,

odpowiedzialno$¢, pracowitos¢, systematyczno$¢, kreatywnos¢, wysoka kultura
osobista.

Zakres zadan na stanowisku glownego ksiegowego zgodnie z art. 54 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych:

1)
2)
3)

4)
5)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi;

dokonywanie ~ wstepnej kontroli ~ zgodno$ci  operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym jednostki;

przestrzeganie dyscypliny finanso6w publicznych;

terminowe dokonywanie rozliczen finansowych oraz rzetelne sporzadzanie
sprawozdan finansowo — ksiggowych.

IV. Warunki pracy:

VI.

praca o charakterze administracyjno-biurowym z wykorzystaniem komputera
1/3 wymiaru czasu pracy

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej 0sob niepetnosprawnych - nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,
2) zyciorys — curriculum vitae,
3) kserokopie $wiadectw pracy ,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajgce wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,
5) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

6) oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem za przestepstwa: przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci
dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe ( zal. 1),

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w dokumentach skladanych w zwigzku z naborem, dla potrzeb realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z Ustawg z dnia 10 maja 2018r. — O Ochronie Danych
Osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000) oraz Ustawg z dnia 21 listopada 2008r.
o Pracownikach Samorzadowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 902); (zak. 2),

8) kwestionariusz osobowy (zal. 3).



VII.

Miejsce i termin skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach osobiscie
w sekretariacie Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Belzycach lub przestaé poczta
na adres: Poradnia Psychologiczno — Pedagogicznej w Belzycach, ul. Fabryczna 2b, 24-200
Betzyce z dopiskiem: Nabor na stanowisko glownego ksiegowego W Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej w Belzycach w terminie do dnia 27 grudnia 2019 r. do godz.15% (liczy sie
data wplywu aplikacji do placéowki).

VIII. O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni odrgbnym

IX.

XI.

XIl.

pismem lub telefonicznie.

Aplikacje, ktore wpltyng do Poradni Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej
w Betzycach po terminie nie beda rozpatrywane.

Niespelnienie ktoregokolwiek z wymogow formalnych spowoduje odrzucenie oferty
na etapie oceny formalne;j.

Regulamin Konkursu jest dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy
ogloszen lub w sekretariacie Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Betzycach.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji ~ Publicznej i tablicy ogloszen Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej
w Betzycach.



